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1 Pracovni postupy MAS

Pracovni postupy jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla pro vyhlaseni a zménu vyzev,
prijem projektovych zamérd mimo MS2021+, jednani organt MAS Zeleznohorsky region (dale MAS ZR)
k projednavani projektovych zamérl podanych do vyzev MAS ZR, posouzeni projektového zaméru
s programovym ramcem IROP a dal$i povinnosti MAS ZR.

MAS vykonava cinnosti definované v Obecnych pravidlech pro Zadatele a ptijemce Integrovaného regiondlniho
operacniho programu 2021-2027 a Programovém dokumentu IROP 2021-2027. Pracovni postupy jsou
v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS ZR (zakladaci listina, stanovy, jednaci fad, archivaéni a skarta¢ni
fad), Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastroji a regionalnich akénich plan v programovém
obdobi 2021-2027 (MP INRAP) a s dokumentem , Akceptace programového rdmce IROP integrované strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje zde dne 2. 2. 2023.

Za vypracovani Pracovnich postupll a jejich aktualizaci je odpovédna Kanceldi MAS (manaZer pro SCLLD).
Kanceldf MAS (manaZer pro SCLLD) vypracuje ¢i aktualizuje Pracovni postupy do 20 pracovnich dnd od
schvéleni strategie CLLD/zmény tohoto dokumentu nebo zmény vyvolané zménou legislativy, nejpozdéji vsak
pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dal$imi vyzvami MAS.

Pracovni postupy schvaluje Predstavenstvo MAS. Schvalené Pracovni postupy zverejiiuje Kanceldir MAS
(manazer pro SCLLD) do 5 pracovnich dn( od jejich schvaleni/schvalené zmény na webovych strankach MAS
Zeleznohorsky region (https://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=12717&menu=4527).

2 Identifikace MAS

Nazev MAS: MAS Zeleznohorsky region, z.s.

Pravni forma: Zapsany spolek

Registrace: spisova znacka L 5733 vedena u Krajského soudu v H. Kralové
ICO: 27009 076

Datova schranka:
Adresa, sidlo, kancelaf:
Telefonni kontakty:
Internetové stranky:
E-mail:

Statutdrni zastupce, predseda:

Mistopiedseda:
Vedouci manazer:
Ucetni:

Pocet mést a obci:
Rok zaloZeni:

Clenstvi:
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Namésti Miru 288, 538 03 HefmanUv Méstec
725 156 016

www.zeleznohorsky-region.cz
mas@zeleznohorsky-region.cz

Josef Blazek, tel: 606 627 506, jos.blazek@email.cz
Mgr. Josef Vodrazka, tel: 602 446 904, starosta@ostresany.cz

Bc. Martin Pisat, DiS., tel: 725 156 016, pisar@seznam.cz
Bc. Jana Petrzilkova

73

2005

6 svazkl obci (73 obci)

1 obec

1 skola

33 podnikatelskych subjekt(
26 neziskovych organizaci
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3 Administrativni kapacity

3.1 Administrativni kapacity ve vztahu k SCLLD

Mistni akéni skupina byla zaloZena 22.6.2005 Zakladatelskou smlouvou, kterd byla schvalena valnou hromadou
zakladatelC. Nedilnou soudésti zakladatelské smlouvy jsou Stanovy, které definuji organy sdruzeni MAS ZR:

e Valnd hromada

e Predseda

e Predstavenstvo — Programovy vybor

e Vybérovd komise

e  Kontrolni vybor

Cinnost v ramci SCLLD (IROP): Odpovédna osoba/organ:
Tvorba harmonogramu vyzev: pracovnici MAS + Pfedstavenstvo
Pfiprava vyzvy MAS: pracovnici MAS v soudinnosti s Pfedstavenstvem
Schvaleni vyzvy MAS a jejich zmén: Predstavenstvo
Vyhlaseni schvdlené vyzvy MAS: pracovnici MAS
Administrativni kontrola: 2 pracovnici MAS
Vécné hodnoceni: Vybérova komise
Vybér projekt: Predstavenstvo
Pfezkum hodnoceni projektu: Kontrolni vybor
Komunikace se Zadateli: pracovnik MAS, kterému byl projekt pridélen

u Ucetnich doklad( — ucetni;

u projektové dokumentace — pracovnik MAS, kterému byl projekt
Auditni stopa a archivace: pridélen;

ostatni archivace — pracovnik MAS;

audit — pracovnik MAS po schvaleni Predstavenstvem

Spoluprace s externimi subjekty: Predstavenstvo, popt. predseda a pracovnik MAS
Vyfizovani stiznosti: Kontrolni vybor
HIaseni nesrovnalosti: Kancelar MAS (manazer pro SCLLD)

3.2 Pravomoci a odpovédnosti osob a orgdni zapojenych do hodnoceni
a vybéru projekti
MAS Zeleznohorsky region tvofi:

Valna hromada je nejvyssSim organem mistni akcni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni partnefi MAS.
Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav. Pravomoci Valné
hromady upravuji Stanovy MAS. Valnd hromada ma k 15. 2. 2023 celkem 67 ¢len(: 6 svazkd obci (73 obci),
1 obec, 1 skola, 26 NNO, 33 podnikatelskych subjektd.

Pfedstavenstvo je Rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Piedstavenstva jsou voleni z partnert MAS tak, aby
pocet clend zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zdjmovych skupin nepfesahl 49 % hlasovacich prav.
Pfedstavenstvo ma k 15. 2. 2023 celkem 9 ¢len(.

Vybérova komise je Vybérovym organem MAS. Clenové vybérového orgénu jsou voleni ze subjektl, které na
Uzemi MAS prokazatelné mistné pusobi, pfiCemZ verejny sektor ani Zddnd ze zdjmovych skupin nepresahne
49 % hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni projektd na zékladé objektivnich kritérii.
Vybérova komise se k 15. 2. 2023 sklada ze 7 clen.

Kontrolni vybor je kontrolnim organem MAS. K 15. 2. 2023 se sklada ze 3 ¢lend. Kontrolni organ provadi
prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.
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KancelaF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci manazer MAS
a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za Cinnosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kancelare MAS je
odpovédny vedouci manazer MAS. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP jsou zajiStény
2 Uvazky. Kanceldf MAS Zeleznohorsky region ma internetové stranky, které obsahuji minimalné tyto
informace:

e Zfizovaci dokumenty (Zakladatelska listina, Stanovy)

e  Aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin MAS

e Adresa sidla a kanceldre, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby

e  Mapu Uzemni plsobnosti

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lentd povinnych organ( (rozhodovaciho, vybérového a kontrolniho organu).

Dalsi pravomoci a odpovédnosti osob zapojenych do hodnoceni a vybéru projektl je ddno Stanovami MAS
a u pracovnikl MAS i uzavienymi pracovnimi smlouvami.

3.3 VyuZiti externich expertii

Externi experty nebude MAS 7R vyuZivat.

3.4 Pracovni uvazky pro IROP

MAS zaméstndvd zaméstnance, jak na pracovni smlouvu, tak i Dohody o pracovni ¢innosti a Dohody
o provedeni prace.

3.5 Osetreni stretu zajmi

Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl ptinést dotéené osobé nebo jiné osobé
ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné
moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji
prospéch.

VSechny osoby zapojené do hodnoceni, vybéru ¢i kontroly projektovych zamérd musi podepsat pred zahajenim
hodnoceni, vybéru projektovych zamér ¢i prezkumu hodnoceni, prohlaseni o nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vyloudeni stfetu zajmda, tzv. Eticky kodex. Osoba, kterd posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke
stfetu zajmU je Vedouci manaZer pro SCLLD. ManaZer pro SCLLD zajistuje podminky k zamezeni stfetu zdjmu.

Pfed zahajenim hodnoceni MAS pisemné zaznamend, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajmud — zépis ze schlzky
hodnotitell.

Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajmU, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru
daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pfi vybéru projektd konkuruji. Osoby, které se
podilely na pfipravé projektu, se uvedou v zapisu z jednani orgdnu MAS.

Za sttet zajmu neni povaZovano zafazeni ¢lena vybérové komise do stejné zajmové skupiny, do které Ize zaradit
i projekt, resp. Zadatele, pokud tim nejsou porusena pravidla uvedena vySe a Clen se zavaze k nezavislosti,
nestrannosti a nepodjatosti.

Postupy pro hodnoceni a vybér projektd na drovni MAS musi byt nediskriminaéni a transparentni, zejména
musi splfiovat tyto podminky:
- postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl (vCetné uvedeni opravnych prostiedkll) jsou vidy
zverejnény na internetovych strankach MAS,
- pfirozhodovani o vybéru projektl vefejné orgdny ani Zadna z jednotlivych zajmovych skupin nesmi mit
vice nez 49 % hlasq,

- MAS stanovuje nasledujici postupy k zamezeni stfetu zajm:

- vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektll musi podepsat pred zahajenim hodnoceni
eticky kodex (viz pfiloha ¢. 1 tohoto dokumentu), ktery obsahuje zavazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmi,
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- osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmd, se nesmi podilet na hodnoceni a
vybéru daného projektu ani ostatnich projekt, které danému projektu pti vybéru projektd konkuruji,

- osoby, které pripravovaly projekt, se nesméji podilet na hodnoceni a vybéru projektl v dané vyzvé,
osoby, které se podilely na pripravé projektu, jsou uvedeny v zdpisu z jednani organu MAS, ktery
popisuje také to, jakym zplsobem probéhlo setteni,

- organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektll sva rozhodnuti a stanoviska vidy zdGvodnuiji tak,
aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno,

- zjednani odpovédnych orgdnli MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektd je vidy potizen pisemny
zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a cas zacatku jedndni, jmenny
seznam Ucastnik( (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), informaci o stfetu zajm, v pripadé
vécného hodnoceni: prehled hodnocenych projektd a jejich hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke
kazdému projektu), v pfipadé vybéru projektd: pfehled vybranych/nevybranych /nahradnich projektd,

- zépis zjedndani podepsany predsedy organt MAS provadéjici hodnoceni musi byt zvefejnén na
internetovych strankdch MAS do 5 pracovnich dnl od uskuteénéni jednani a vybér projektl, pfip.
pfezkum hodnoceni, zvefejnén na internetovych strankdch MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od
data uskutecnéni vybéru projekt.

4 Podminky pro vyhlaSovani a zmény vyzvy MAS

Podminky pro vyhlasovani vyzev jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach téchto Pracovnich postupl
a v Metodickém pokynu Vyzvy, hodnoceni a vybér projektll v obdobi 2021-2027. Vyzva MAS musi byt v souladu
s vyzvou RO a integrovanou strategii MAS Zeleznohorsky region. Vyzva MAS je kolovd, vyhlaSovdna mimo
MS2021+. MAS zasila RO IROP dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze strany RO IROP.

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Kancelaf MAS (manaZer pro SCLLD) zpracovava harmonogram vyzev na dobu max. 1 roku a v pfipadé potreby
zajistuje jeho aktualizaci. Harmonogram vyzev zvefejiiuje kanceldi MAS na webowvych strankdch MAS ZR
www.zeleznohorsky-region.cz. Kanceldaf MAS zasild na RO IROP harmonogram vyzev ajeho aktualizace.
Odpovédnost za vypracovani (i piip. aktualizace) harmonogramu, jeho zaslani na RO IROP i zvefejnéni na
webovych strankach MAS ma manazer pro SCLLD.

4.2 Zpracovani vyzvy

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektil z integrovaného nastroje CLLD. MAS ZR reaguje na vyhlaseni
vyzvy RO IROP pfipravou vyzvy MAS ZR pro predkladani projektovych zamérii mimo MS2021+. Vyzva MAS ZR je
v souladu s vyzvou RO IROP a schvélenou strategii CLLD a je vyhla$ovana pouze pro Gizemi MAS ZR, na kterém je
realizovana SCLLD.

V rdmci vyzvy MAS 7R je vymezena alokace na jednotliva opatieni SCLLD. KanceldF MAS zpracovava znéni vyzvy
véetné veskeré dokumentace pro Zadatele a prijemce, poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatelim.

Vyzva MAS je kolovd, hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonceni terminu pro predkladani zadosti o
podporu. Projektové zameéry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany,
jsou Zadateli pfepracovany do podoby plné verze Zadosti o podporu v MS2021+.

MAS vyhladuje vyzvu zvefejnénim textu vyzvy na internetovych strankach MAS ZR. Casové podminky stanovené
vyzvou musi respektovat nize uvedené lhaty:
e datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl muizZe nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy a zahajeni pfijmu zamér(,
e text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS do konce
doby udrZitelnosti vSech projektli nebo do predlozeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle
toho, co nastane pozdéji.
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Zakladni povinnosti pti zpracovani vyzvy:

e MAS nemiiZe vyhlasit vyzvu pred vyhlasenim vyzvy RO, ke které se vaze.

e MAS nemiZe vyzvu ukondit pozdéji, nez je stanoveno datum ukonéeni pFijma zadosti ve vyzvé RO
IROP.

e Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimdlné Pravidly pro Zadatele a pfijemce, kterd
byla pfipravena RO IROP, dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projektd.

e Vyzva MAS je vyhldéena na Gizemi MAS Zeleznohorsky region (mapa tizemi na webu MAS).

e Obsah vyzvy musi byt v souladu s § 14j rozpoctovych pravidel pfistupny po dobu nejméné
30 kalendafnich dnll pfed ukonéenim Ih(ty pro pfijem projektovych zamérda,

e Datum ukondeni pfijmu projektovych zamérli mlze nastat nejdfive 14 kalendarnich dnd po datu
zahajeni pfijmu projektovych zamérd

e Text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS a
webovych strankidch programu do konce doby udrZitelnosti viech projektll nebo do predloZeni
zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

e Kazdd vyzva je u programového ramce IROP zpracovéana zvlast pro kazdé opatfeni.

4.3 Postup pro zmény ve vyzvé

Vyhlasené vyzvy, resp. navazujici dokumentace kvyzvé, by se vzdsadé mély ménit co nejméné. Kromé
nepfipustnych zmén uvedenych niZe, je vSak moZné (zejména v predem neocekavatelnych pripadech)
upravovat. Pravidla pro provadéni zmén musi byt uvedena pfimo ve vyzvé pfi jejim vyhlaseni nebo v navazujici
dokumentaci.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer pro SCLLD na zakladé zmény legislativy a nadfizené metodiky. Zména
musi byt fadné odlivodnénda, tj. obsahuje popis zmény, ddvod jejiho provedeni, pfipadné dopady na
administraci projektovych zdmérd podanych Zadateli.

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo
zménou jednotného metodického prostredi):

- zrusit vyhlasenou vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy,

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpusobilych vydaj,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je mozna za Ucelem

upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.),

- zmeénit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,

- posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

- posun data ukonéeni pfijmu projektovych zamér( na drivéjsi datum,

- ménit kritéria pro posuzovani a vybér projektd.

5 Podminky pro pfijem projektovych zamérti mimo MS2021+

Pfijem projektovych zaméra od Zadatel& na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel vyplIni
Formuldr projektového zaméru, vzor formulare je zverejnén na webovych strankdch MAS jako pfiloha
vyhlasené vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na
webu u vyzvy jsou zverejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny pro jejich zpracovani. Tento formula¥, podepsany
osobné ¢i elektronicky opravnénou osobou, spolecné s ostatnimi prilohami projektového zaméru,
uvedenymi ve vyzvé, 7adatel donese osobné (po piredchozi domluvé) do kancelafe MAS ZR v elektronické
podobé (na flash disku). Poté dojde mezi manazerem pro SCLLD a opravnénou osobou k oboustrannému
podepsani kontrolniho listu, ktery bude mj. obsahovat soupis vsech odevzdanych pfiloh.
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Podminky pfijimdni Zadosti mimo MS2021+:
- Zadosti je mozné podévat pouze osobné v kanceldii MAS Zeleznohorsky region, z.s., Namésti Miru 288,
538 03 HefmanuUv Méstec po predchozi domluvé.
- Zadost veetné veskerych poZadovanych pfiloh musi byt podana v elektronické podobé na flash disku.
- Zadosti budou prijimany od terminu (¢as, datum) uvedeném ve vyzvé MAS.

Seznam prijatych projektovych zamérd zverejfiuje manaZer pro SCLLD na webovych strankdch MAS ZR do
5 pracovnich dnil od ukonceni pfijmu projektovych zamérl do vyhlasené vyzvy MAS.

5.1 Kritéria a kontrolni listy

MAS ZR nastavuje kritéria tak, aby hodnotila zejména pfinos projektovych zamér@ k plnéni zaméra a cil& SCLLD.
Kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke kazdé své vyzvé.

MAS (manazer pro SCLLD) vytvoii seznam kritérii a kontrolni listy. Kontrolni listy jsou vytvoreny pro
transparentni posouzeni projektovych zamér(. Formuldfe kontrolnich listl a jejich aktualizace zpracovava
manazer pro SCLLD a vychazeji z hodnoticich kritérii. V kontrolnich listech je hodnoceni provdadéno na zakladé
ANO/NE/NERELEVANTNI. Dale je tfeba uvést odGvodnéni hodnoceni kaZzdého kritéria. Kritéria pro vécné
hodnoceni jsou hodnotici, tj. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné odivodnéni poctu boda.

Kontrolni listy pro posouzeni projektovych zamérd budou zvefejnény na webovych strankach MAS ZR.

6 Posouzeni souladu projektového zaméru s programovym ramcem IROP

MAS provadi posouzeni souladu obdrZenych projektovych zamérl podanych do vyzvy MAS s programovym
ramcem IROP v souladu se svymi Pracovnimi postupy a s podminkami uvedenymi ve vyzvé MAS. Posouzeni
probiha v téchto fazich:
- Administrativni kontrola — provadi kancelar MAS (jeden hodnotitel a jeden schvalovatel, které priradi
vedouci manazer pro SCLLD).
- Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise.
- Vybér projektd — provadi Predstavenstvo MAS, vydava vyjadieni MAS o souladu/nesouladu
projektového zdméru se schvalenou strategii CLLD.

6.1 Administrativni kontrola

Kancelar MAS (manaZer pro SCLLD) prostfednictvim administrativni kontroly posoudi, Ze projektovy zamér
spliiuje nezbytné administrativni pozadavky, tj. Ze Zadatel vyplnil veSkeré potfebné udaje, dolozZil vSechny
pozadované prilohy, je soulad informaci uvedenych v projektovém zaméru svyzvou MAS 7R, je soulad
projektového zdméru se schvalenou strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje pro Gzemi MAS ZR na
obdobi 2021-2027 a ze formular projektového zaméru podepsala opravnéna osoba.

Manazer pro SCLLD pfi zjisténi nesouladu vinformacich nebo chybéjicich Gidaji vyzve Zadatele k doplnéni
projektového zaméru nebo pfiloh. Toto doplnéni Ize provést pouze jednou. Lhita pro doplnéni je 5
pracovnich dnii od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel mlZe pozadat o prodlouzeni Ihiity na doplnéni
maximalné o 5 pracovnich dnd. Zadatel nesmi v projektovém zaméru doplriovat nebo opravovat tdaje, k jejichz
vyreSeni nebo doplnéni nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Ze zadatel upravil nebo doplnil dalsi udaje, nejsou tyto nové
doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

Manazer pro SCLLD vypracuje k administrativni kontrole vzor kontrolniho listu, ktery bude dale vypracovan pro
kazdy projektovy zamér. VSechny vyplnéné kontrolni listy budou archivovany v listinné podobé.

MAS Zeleznohorsky region miZe zahajit administrativni kontrolu ihned po pfijeti projektového zaméru, neni
nutné cekat do konce lhity pro podani projektovych zamérd. Lhita pro provedeni administrativni kontroly je
30 pracovnich dnl od pfijeti projektového zaméru. Tato Ih(ta se pozastavuje na dobu, kdy ma Zadatel zamér
vracen k doplnéni.

Po ukonceni administrativni kontroly jsou vyplnéné kontrolni listy vlozeny Kancelafi MAS (manaZerem pro
SCLLD) do 5 pracovnich dnli na webové stranky www.zeleznohorsky-region.cz.
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O vysledku administrativni kontroly je informovan Zadatel Kanceldafi MAS (manaZzerem pro SCLLD)
prostiednictvim e-mailu do 5 pracovnich dnl po zadani vysledku hodnoceni na webové stranky. Nasledujici den
od zaslani e-mailu bézi Zadateli Ih(ita moZnosti podani Zadosti o prezkum v pfipadé negativniho vysledku
administrativni kontroly (viz. kapitola 8. Pfezkum hodnoceni projektd). Zadatelé se mohou prava na prezkum
vzdat. Po vyreSeni pfipadnych Zadosti o prezkum jsou projektové zaméry predany k vécnému hodnoceni
Vybérovou komisi MAS.

6.2 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni se provadi u projektl, které splnily podminky administrativni kontroly. Vécné hodnoceni
provadi Vybérova komise MAS. Jednaci Fad Vybérové komise je uveden zde: https://zeleznohorsky-
region.cz/tema/tema.phtmli?id=12717.

Cilem vécného hodnoceni projektd je vyhodnotit kvalitu projektd s ohledem na naplfiovani vécnych cill
strategie, programu, a charakter podporovanych aktivit, a je provadéno tak, aby proces hodnoceni a vybéru
projektovych zamér( byl nediskriminacni a transparentni. Hodnotitelé nesmi v pribéhu vécného hodnoceni
komunikovat se Zadateli hodnocenych projektt. Externi hodnotitele v ramci hodnoceni projektd nebude MAS
ZR vyuiivat.

Vécné hodnoceni je zahajeno po uplynuti lhaty pro podéani Zadosti o prezkum, vyreseni pfip. Zadosti o prezkum
a opravného hodnoceni ve fazi administrativni kontroly, pfip. po podani vzdani se prdva na podani zadosti
o prezkum vsech Zadatelli s negativhim vysledkem administrativni kontroly. Kancela¥ MAS (manaZer pro
SCLLD) zasila pozvanku na jednani ¢lenim Vybérové komise min. 5 pracovni dni pred jednanim (vé. dne
odeslani). MAS ma povinnost zvat na jednani Vybérové komise také zastupce RO IROP a musi jim umoznit Gcast
na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

Do vécného hodnoceni jsou predany kanceldfi MAS ZR vsechny projektové zadméry, které vyhovély
administrativni kontrole a byly do kanceldfe MAS ZR osobné doruceny ve lhdté stanovené vyzvou. Vécné
hodnoceni je provedeno do 20 dnti po uplynuti doby prezkumu, pFip. vyfeSeni Zadosti o pfezkum a
opravného hodnoceni ve fazi administrativni kontroly nebo po pfipadném vzdani se prava na podani zadosti
o prezkum Zadatell s negativnim vysledkem administrativni kontroly.

Kancelat MAS (manazer pro SCLLD) pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, tj. projektové zaméry
a vsechny jejich prilohy. Zajisti proskoleni ¢lent Vybérové komise o stfetu zajma, sezndmi ¢leny s postupem pfi
bodovéni a rozhodovani (tj. s jednacim fadem) o doporuéenych/nedoporucenych projektech k financovani.
Clenové Vybérové komise musi pred vécnym hodnocenim projekt(i podepsat Eticky kodex. Na ¢leny Vybérové
komise se vztahuje ustanoveni o stretu zajma a ¢lenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajmu, se jednani
neucastni. Podklady pro hodnoceni élenové Vybérové komise obdrZi nejpozdéji 5 pracovnich dnl pred jejim
jednanim. Clenové Vybérové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu z jednani
Vybérové komise jako priloha. Podrobnosti o kontrolnim listu jsou uvedeny v kapitole 5.1 tohoto dokumentu.
Clenové Vybérové komise hodnoti kaidy projekt konsensem, na jeho? zakladé ptidéli spole¢né kaidému
kritériu odpovidajici pocet bod(, jenZ odlvodni. Vysledny pocet bodl je souctem pridélenych bod( za
jednotliva kritéria. Kancelaf MAS (manaZer pro SCLLD) vse zapisuje do kontrolniho listu, ktery nasledné vsichni
¢lenové Vybérové komise podepisuji. MAS ZR v kazdé vyzvé stanovi minimalni bodovou hranici pro splnéni
vécného hodnoceni, alespoit 50 % z celkového poétu bodu. Projekt spini podminky pro financovani, pokud
obdrZi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodd.

Zapis s vysledky jednani bude vytvoren Kancelafi MAS (manaZerem pro SCLLD) po jednani (do 2 pracovnich
dn(l). Bude obsahovat projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodd, rozdélené na projekty, které splnily
a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodi bude o pofadi rozhodovat velikost obce,
ve které je projekt realizovan (dle poctu obyvatel v obci dle CSU a aktudlnich dat k datu ukonceni pfijmu
projektovych zaméri), v poradi od nejmensiho poctu obyvatel (sestupné). Spravnost zapisu stvrzuje podpisem
predseda Vybérové komise (nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od jeho vytvoreni). Po jeho podepsani je zapis
s kontrolnimi listy a etickymi kodexy ¢len(l Vybérové komise vloZzen Kancelafi MAS (manaZerem pro SCLLD) do
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5 pracovnich dnl od podpisu zapisu prfedsedou Vybérové komise na webové stranky www.zeleznohorsky-
region.cz.

O vysledku vécného hodnoceni je informovan Zadatel Kancelafi MAS (manazerem pro SCLLD) prostiednictvim
e-mailu do 5 pracovnich dnli po zadani vysledku hodnoceni na webové stranky. Néasledujici den od zaslani e-
mailu béZi Zadateli lh(ta moZnosti podani Zadosti o prezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku
vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou prava na prezkum vzdat. Po vyiedeni pfipadnych zadosti o prezkum
jsou projekty predany Predstavenstvu MAS ZR.

6.3 Vybér projekti

Cilem vybéru projektd je vybrat transparentné na zakladé vysledk(i hodnoceni projektovych zamér( takové
projekty, které prispéji k plnéni vécnych a financ¢nich cill programu. Za vybér projektl je odpovédné
Predstavenstvo. Jeho ukolem je vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadieni o souladu se strategii CLLD.
Pro ziskani souladu se strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

1. Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola 6.2 Vécné hodnoceni)
2. Projektovy zamér se vysi pozadované dotace (CZV) vejde do alokace MAS v dané vyzvé MAS.

Kancelaf MAS (manazZer pro SCLLD) zasila pozvanku na jednani ¢lenidm Predstavenstva po uplynuti lhity pro
podani zadosti o pfrezkum, vyreSeni ptip. Zddosti o pfezkum a opravného hodnoceni ve fazi vécného hodnoceni,
pfip. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o prezkum vsech Zadatell. Soucasti pozvanky je zapis
z jednani Vybérové komise, pfip. dalsi podklady pro jednani Predstavenstva. MAS ma povinnost zvat na jednani
Predstavenstva také zastupce RO IROP a musi jim umozZnit G¢ast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to
zastupce RO IROP pozada.

Jednani Predstavenstva se kona nejpozdéji do 14 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného hodnoceni (po
uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum, vyfeseni pfip. Zadosti o pfezkum a opravného hodnoceni ve fazi
vécného hodnoceni, pfip. po podani vzdani se prava na podani Zidosti o prezkum vsech Zadateld.).
Predstavenstvo vybira projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Predstavenstva, ktefi
potvrzuji vybér projektovych zamérl na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu.

Jednaci rad Predstavenstva je uveden zde: https://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=12717.
Clenové Predstavenstva musi pred vybérem projektd podepsat Eticky kodex. Z jednani Predstavenstva je
manazerem pro SCLLD pofizen zapis a vystupem je Seznam schvalenych a neschvalenych projektu.

V ramci vybéru projektd MAS nevybira nahradni projekt, tj. budou podporeny projekty, které splnily minimaini
pozadavky a na kterou je dostatecna alokace dané vyzvy. Seznam bude obsahovat minimalné nazev projektu
a zadatele, hodnoceni, zda je projekt v souladu s integrovanou strategii CLLD, vysi alokace a Cislo opatfeni MAS.
Pfedstavenstvo nezasahuje do hodnoceni projektll ani do jejich poradi vzapisu Vybérové komise.
Predstavenstvo provéri, zda suma dotaci pro doporucené projekty nepresahuje alokaci vyzvy MAS. Schvélenym
projektdm vydd MAS ZR Vyjadfeni o souladu se SCLLD MAS Zelenohorsky region. Rozhodnuti o souladu
projektového zdméru se SCLLD MAS Zeleznohorsky region je vydavdno na dobu urditou, a to na 30
kalendarnich dnti od podepsani pfilohy opravnénou osobou.

Proti rozhodnuti Pfedstavenstva o vybéru projektll mlze Zadatel podat stiznost do 10 kalendarnich dni ode dne
doruceni informace o negativnim vysledku hodnoceni.

Zapis s vysledky jednani bude vytvoren Kanceldfi MAS (manaZer pro SCLLD) po jednani (do 2 pracovnich dn)
ajeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda Predstavenstva (nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od jeho
vytvoreni). Po jeho podepsani predsedou zverejiiuje manazer pro SCLLD zdapis na webovych strankach MAS
www.zeleznohorsky-region.cz.

MAS je také povinnad do 10 pracovnich dnti od ukonéeni vybéru projektovych zamért predat RO IROP jeho
vystupy, zejména seznam vsech predloZenych zamérG a zdapisy z jednani prisluSnych organli MAS (Vybérova
komise a Pfedstavenstvo). Ukoncenim vybéru projektd se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.
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7 Podani zadosti o podporu do vyzvy RO IROP v MS2021+

Projektové zaméry, kterym bylo vydéno Vyjadfeni o souladu se SCLLD MAS Zeleznohorsky region, 7adatelé dale
zpracovavaji do podoby plné zadosti o podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek uvedenych
ve vyzvé RO IROP. Povinnou pfilohou 74dosti o podporu je Vyjadfeni o souladu se SCLLD MAS Zeleznohorsky
region, dal$i povinné i nepovinné pfilohy se fidi podminkami dané vyzvy RO IROP.

P¥i zpracovani plné Zadosti o podporu mize Zadatel vyuZit bezplatné konzultacni podpory MAS. Do Zadosti o
podporu v MS2021+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatafl (prvni signatar v poradi) povéreného zastupce
MAS ZR. Jakmile bude mit zadatel zddost hotovou, finalizuje ji a informuje o tom kancelai MAS ZR predem, tj.
min. 10 pracovnich dnti pfed vyprSenim platnosti Rozhodnuti o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS
Zeleznohorsky region, s 7adosti o posouzeni shody se zdmérem piedloZzenym na MAS.

Povéreny zastupce posoudi, zda je Zadost o podporu v souladu s pivodné predloZzenym zamérem a dalSimi
prilohami, pokud ano, Zzadost v MS2021+ elektronicky podepiSe. Nasledné Zadost podepisSe i opravnéna osoba
Zadatele, a tim je Zadost predana k hodnoceni na Centrum pro regionalni rozvoj (CRR). Pokud ne, vyzve MAS
Zadatele k ndpravé do terminu min. 5 pracovnich dnd pred vyprSenim platnosti Rozhodnuti o souladu
projektového zdméru se SCLLD MAS Zeleznohorsky region. Poté povéieny zastupce MAS ZR opét posoudi, zda
je zadost o podporu v souladu s plvodné predloZzenym zamérem a dalSimi prfilohami, pokud ano, Zadost v
MS2021+ elektronicky podepiSe. Pokud ne, zddost nepodepiSe a neni tak mozné podat Zadost o podporu do
MS2021+.

8 Prezkum hodnoceni projektu

8.1 Postup pro prezkum hodnoceni projektii

Zadatel maze poskytovateli dotace podat zadost o pirezkum negativniho vysledku administrativni kontroly
nebo proti negativnimu ¢i pozitivnimu vysledku vécného hodnoceni. Kaidy Zadatel miZe podat Zadost
o pfezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnd ode dne odeslani informace s vysledkem hodnoceni.

Zadatel zpracuje pisemnou 7adost o pirezkum. Pisemnou 74dost o prezkum je moZno podat prostiednictvim e-
mailu definovanym ve vyzvé. V zadosti o prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti
jejichz hodnoceni se odvolavd, s popisem odlvodnéni Zadosti o prezkum. Nebude-li Zddost o prezkum
hodnoceni podéana v souladu s vySe uvedenym postupem, nebude predana k reseni Kontrolnimu vyboru MAS
ZR, ktery je za posouzeni zadosti o prezkum rozhodnuti zodpovédny.

MAS ma povinnost zvat na jednani Kontrolniho vyboru, na kterém jsou feSeny Zadosti o prezkum, zastupce
RO IROP a umoznit zastupci RO IROP Géast na jednani v roli pozorovatele.

Zadatel ma pravo vzdat se prava na prezkum zdidvodu urychleni hodnoticiho procesu. Toto uéini
prostiednictvim e-mailu uvedeného ve vyzvé. Tento proces lze urychlit pouze v pfipadé, kdy se vsichni
Zadatelé ve vyzvé vzdaji moznosti prezkumu.

Pokud by ¢len Kontrolniho vyboru byl ve stfedu zajmu (viz eticky kodex), je povinen toto oznamit a zdrzet se
hodnoceni zadosti o prezkum.

Zadosti o prezkum vyfizuje Kontrolni vybor v souladu se stanovami MAS formou prezkumného Fizeni. Kontrolni
vybor rozhodne nejpozdéji do 20 pracovnich dnd od podani Zadosti o prezkum nadpolovicni vétSinou vsech
pritomnych ¢lend. Pfezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané Zadosti o prezkum, avsak mlze k prehodnoceni
urcit i kritéria, na kterd se zadost o prezkum nevztahuje. U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni vybor
uvede, zda shledala Zadost:

e dudvodnou,
e (astecné divodnou,
e neddvodnou.

V pfipadé prezkumu hodnoceni se podle vysledku posouzeni zZadosti o prezkum hodnoceni eliminacnich kritérif
(kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni zadosti o podporu) posoudi Zadost o prezkum nasledovné:
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e Jestlize Kontrolni vybor shleda zadost o pfezkum hodnoceni alespon jednoho eliminacniho kritéria jako
nedlvodnou, nebude 7adost o podporu vracena k opravnému hodnoceni a bude vyfazena z procesu
hodnoceni, protoZe by opravné hodnoceni nemohlo vést k jinému vysledku; u kritérii, ve kterych
Zadatel nebyl vyzvan k doplnéni, bude Zadost o pfezkum oznacena jako neddvodna.

o Jestlize shledd Zadost o prezkum hodnoceni vsech eliminacnich kritérii jako dlvodnou, bude Zadost
o podporu vracena k opravnému hodnoceni; u kritérii, ve kterych Zadatel nebyl vyzvan k doplnéni,
bude Zadost o pfezkum oznacena jako ¢aste¢né divodna.

Ze zasedani Kontrolniho vyboru je vyhotoven zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnika,

e strucny popis obsahu Zadosti o pfezkum, véetné identifikace zaddosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum,

e rozhodnuti Kontrolniho vyboru s podpisy ¢lent (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odlvodnéni.

Kontrolni vybor neprovadi hodnoceni ani vybér projektd, pouze posuzuje podanou Zadost o prezkum.

8.2 Postup pfi zméné pivodniho hodnoceni MAS

V ptipadé rozhodnuti Kontrolniho organu o zpracovani opravného hodnoceni kritérii, u kterych byla zadost
shledana ddvodnou nebo ¢astec¢né dlvodnou (a v pripadé dalSich kritérii, u kterych nebyla Zadost o pfezkum
podana, ale vysledek prezkumného fizeni mize mit na jejich hodnoceni vliv), se projekt vrati do predchozi faze
hodnoceni. Stanoveni hodnotitelé jsou vazani vysledkem prezkumného fizeni. Nové hodnoceni probéhne
nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od rozhodnuti Kontrolniho vyboru podle stejnych pravidel a ve stejnych
Ih(tach jako pdvodni hodnoceni.

Informovani Zadatelll o vysledku pfezkumu zajisti Kancelaié MAS (manaZer pro SCLLD) formou emailu do
5 pracovnich dnl od rozhodnuti Kontrolniho vyboru.

9 Postupy pro posuzovani zmén projektu

Postup pro posuzovani zmén projektd je uveden v Obecnych pravidlech RO IROP pro Zadatele a pfijemce kap.
12 Zmény v projektu. V obdobi mezi podanim Zzadosti o podporu a ukonéenim udrzitelnosti projektu ma
Zadatel/pfijemce povinnost pfedem oznamit CRR zmény, které v projektu nastanou.

V pripadé, Ze pfijemce dotace bude podavat zadost o zménu projektu, bude Kancelaf MAS potvrzovat, Ze
zména pozadovana pfijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS a nema vliv na plnéni cild
SCLLD MAS ZR. Kanceldf MAS (manaZer pro SCLLD) se k predloZené 7adosti o zménu projektu vyjadiuje do
5 pracovnich dnl od pfijeti této Zadosti na MAS.

Odpovédnost za Upravy projektl v pribéhu dalsiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy projekt( neprovadi
organ MAS, ale Zadatelé, pricemz Kanceldai MAS se vyjadfuje k vlivu planované zmény na hodnoceni MAS
a realizaci SCLLD.

Pokud je ZoZ podéana pred vydanim Vyjadieni MAS o souladu projektu s integrovanou strategii CLLD a stale
probihd hodnoceni na MAS, bude Zddost o zménu dorucena na MAS elektronicky nebo osobné. Vtomto
pripadé MAS dokon¢i pravé probihajici administrativni kontrolu nebo vécné hodnoceni projektu a kancelar
MAS (manazer pro SCLLD) provéfi vliv poZzadované zmény na vysledky administrativni kontroly, ptipadné
vécného hodnoceni a na realizaci SCLLD. V pripadé, Ze zmény budou mit vliv na administrativni kontrolu nebo
vécné hodnoceni, vrati se projekt do faze administrativni kontroly a/nebo vécného hodnoceni. Jestlize zmény
nebudou mit vliv ani na administrativni kontrolu, ani vécné hodnoceni, pokracuje projekt do dalsi faze, kterou
je Vybér projektd Predstavenstvem MAS ZR. Kanceld?¥ MAS (manazer pro SCLLD) nasledné informuje CRR o
podané ZoZ.

Pokud je ZoZ podana po vydani Vyjadieni MAS o souladu projektového zdméru se schvalenou strategii CLLD,
ale pred podanim projektu do MS2021+, bude Zadost o zménu dorucena na MAS elektronicky nebo osobné.
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Kancelat MAS (manazer pro SCLLD) provéfi, Zze pozadovand zména nema vliv na vysledek administrativni
kontroly, hodnoceni Vybérové komise, vybér projektli Pfedstavenstvem MAS ZR ani realizaci SCLLD. Nasledné
vyzve zadatele k opravé dokumentl a pfriloh, kterych se zména tykd, a to do 5 pracovnich dnl od odeslani
Zadosti o aktualizaci dokumentace. Zadatel dorudi opravené dokumenty a prilohy do kancelafe MAS
elektronicky prostrednictvim emailu nebo osobné na flash disku. Pracovnik MAS (manaZer pro SCLLD) provede
kontrolu opravenych dokumentt a priloh a zkontroluje a ovéri, Ze nedoslo k dalsim jejich Upravam, které by
narusily vybér projektl k realizaci. Nasledné opravené dokumenty pripodepise manazer MAS pro SCLLD.

V ptipadé, Ze by pozadovana zména méla vliv na hodnoceni Vybérové komise, vybér projekt(i Pfedstavenstvem
MAS ZR nebo realizaci SCLLD, bude administrace projektového zaméru ukoncéena a o této skute¢nosti bude
Zadatel pisemné informovan do 5 pracovnich dnd.

Pokud provedenymi zménami nedojde ke zméné udajli uvedenych ve Vyjadreni MAS o souladu projektového
zaméru se schvalenou strategii CLLD, neni nutné vydavat nové Vyjadreni. O této skuteénosti MAS informuje
Zadatele se sdélenim, Ze aktualizované dokumenty je mozné spolu s ostatnimi dokumenty nahrat do MS2021+.

Pokud provedenymi zménami dojde ke zméné nékterého z udaji uvedenych ve Vyjadieni MAS o souladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD, vyda MAS ZR nové Vyjadieni a nasledné o této skutecnosti
informuje Zadatele se sdélenim, zZe aktualizované dokumenty a pftilohy, vCetné nového Vyjadreni, je mozné
spolu s ostatnimi dokumenty nahrat do MS2021+.

O provedenych zménach informuje MAS RO IROP do 10 pracovnich dnt od doruceni opravenych dokumentd a
priloh pfipodepsanych manazerem MAS pro SCLLD a nového Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se
schvalenou strategii CLLD, pokud bylo vydano, zadateli.

Zadost o zménu maze byt v obdobi od podani projektového zdméru na MAS do podani zadosti o podporu do
MS2021+ poddna pouze jednou.

Pokud byla ZoZ podéna pred vydanim pravniho aktu a jiz probihd hodnoceni na CRR, pfip. je ZoZ podéna po
vydani pravniho aktu, je ZoZ podéna prostfednictvim MS2021+. V tomto piipadé kancelai MAS (manazer pro
SCLLD) podavé vyjadieni MAS k Zadosti o zménu integrovaného projektu — zda je/neni poZadovana zména
v souladu se strategii SCLLD a ne/ovlivni vysledek hodnoceni MAS.

Pokud dojde k pfehodnoceni vécného hodnoceni — manazer pro SCLLD informuje RO IROP.

10 Archivace, auditni stopa

Archivaci se rozumi uchovani originald dokumentl nebo zaznam( v elektronické podobé a jejich provedenych
zmén (pUvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych fizenich projekt().

Archivace se fidi ustanovenimi pfislusné kapitoly Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce (kapitola 9)
a vlastnim archivacnim a skartac¢nim fadem.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé, musi pouZivané pocitacové systémy splfiovat uznavané
bezpecnostni normy, které zajisti, Ze uchovdvané doklady spliuji poZadavky vnitrostatnich pravnich predpisG a
jsou dostatecné spolehlivé pro ucely auditu.
U dokument( uchovavanych v digitalni podobé je tfeba zajistit, aby zapis byl proveden ve formatu, ktery zaruci
jeho neménnost. Pokud to zajistit nelze, musi byt dokumenty prevedeny do analogové formy a opatieny
nalezitostmi originalu.
Zakladni principy archivace:

e  zajistit trvalost uloZenych dat s ohledem na pouZitd média v pribéhu stanovené doby uchovavani (tj.

preferovano dvoji zalohovani),

e kontrolovat stav médii uréenych k zdlohovani a zdlohovacich mechanik (tj. preferovana kontrola min.
1x roc¢né),

e kazdé archivac¢ni médium oznacit datem, ndzvem a jeho obsahem,

e dokumentace musi byt vedena prehledné a zaroven musi byt lehce dosazitelna,

e dokumentace musi byt ukladana bezpecné a musi byt zajiSténa proti poskozeni, ztraté ¢i manipulaci
neopravnénou osobou,
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e dokumentace musi byt uchovana ve formé original nebo kopii originali/na béznych nosiéich dat/
v elektronické verzi originalnich doklad(i nebo doklad( existujicich pouze v elektronické podobé.

VSechny dokumenty souvisejici s projektem musi pfijemce archivovat a uchovavat minimalné do 31. 12. 2035,
pokud neni ve Specifickych pravidlech stanoveno jinak. Lhiitu je RO IROP opravnény prodlouzit z dGvodu
Zadosti Evropské komise. Lhta se stavi také z divodu dalsich objektivnich pfekaZek (napf. zahajené fizeni i
kontrola jinym spravnim Gradem, Setieni Policii CR &i trestni fizeni apod.). Pokud je v &eskych pravnich
predpisech stanovena Ihita delsi, musi byt pouZita pro Uschovu delsi Ihata.

Veskeré relevantni dokumenty budou archivovany po jejich vzniku dle vyse uvedenych zakladnich principl
archivace v uzamykatelnych prostorach kancelare MAS. V pfipadé navyseni objemu dokumentace k archivaci
budou muset byt zajistény dalsi prostory, napf. formou najmu. Zodpovédnost za archivaci nese povéreny
zaméstnanec. Po uplynuti stanovené doby k archivaci budou materialy skartovany.

Po celou vyse uvedenou dobu musi MAS zajistit dostupnost dokumentl a dokladl k projektu pro kontroly,
provadéné opravnénymi osobami.

Pokud u MAS probiha kontrola, Kanceldf MAS (manazer pro SCLLD) informuje o vysledku kontroly RO IROP,
oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od obdrzeni vysledku kontroly.

11 Komunikace se zadateli

Kancelaf MAS (manaZer pro SCLLD) odpovida na dotazy Zadatel(l do 2 pracovnich dnl od zaslani dotazu MAS.
Podstatné informace budou zvefejiiovany na webu www.zeleznohorsky-region.cz. VeSkerou komunikaci
zajistuje Kancelar MAS (vedouci manazer pro SCLLD ¢i manazer pro SCLLD).

Formy komunikace:
e Datova schranka
e Klasicka posta
e E-mail
e Telefonickd komunikace
e  Osobni konzultace
e Internetové stranky MAS
e Semindre pro Zadatele

Zadatelé maji moznost bezplatné konzultovat svij projekt s pracovniky Kanceldfe MAS Zeleznohorsky region.
K tomuto jim slouZi konzultacni hodiny kancelare. Aktualni konzultaéni hodiny jsou uvedeny na webu MAS.
Konzultace mimo konzultaéni hodiny a pfipadné konzultace mimo kanceldtr jsou poskytovany na zdkladé
dohody Zadatele a kanceldfe MAS. Viechny vyzvy MAS Zeleznohorsky region na predkladani projektovych
zamérG jsou dle pravidel zvefejiovany na internetovych strankdch MAS Zeleznohorsky region. Cely
administrativni postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektovych zamérl je naprosto
transparentni a vSechny informace jsou vefejné dostupné. Partnefi i dalsi aktéfi jsou informovani o vyzvach,
mohou konzultovat své projektové zaméry s pracovniky kancelafe MAS Zeleznohorsky region, jsou pofadana
gkoleni k pFipravé integrovanych projekttl. Pracovnici kancelafe MAS Zeleznohorsky region (zejména manazer
pro SCLLD) také pravidelné informuji na osobnich schlzkidch nebo na tematickych workshopech nebo na
rGznych setkdnich partnery a dal$imi aktéry o financnich moznostech dotacni politiky a tim je sméfuji k novym
projektovym zamérim.

Kancelar MAS (vedouci manazer pro SCLLD) je odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou
jednim z typd komunikace.

12 Spoluprace s externimi subjekty

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU (minimalné do 31.12.2035) uchovani
veskeré dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci a poskytovat informace a dokumentaci vztahujici se
k integrované strategii zaméstnancim nebo zmocnénclim povérenych organd Ministerstva pro mistni rozvoj
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CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Gcetniho dvora, Nejvy$$iho kontrolniho Gradu
Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusSného organu financni spravy a dalSich
opravnénych organd statni spravy a umoznit jim vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

MAS informuje RO IROP o zahajeni a vysledku kontrol.

13 Nesrovnalosti a stiznosti

13.1 Hlaseni nesrovnalosti
Reeni nesrovnalosti se Fidi pravidly uvedenymi v Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce (kapitola 17).

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pouzitelného prava, které vyplyva z jednani nebo opomenuti hospodarského
subjektu, v jehoz disledku je nebo by mohl byt poskozen rozpocet EU tim, Ze by byl z uvedeného rozpoctu
uhrazen neopravnény vydaj. Zaroven plati, Ze neopravnény vydaj byl Platebnim orgdnem schvaleny v souhrnné
zadosti.

Znaky nesrovnalosti:

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povaZovat i poruseni jakéhokoliv narodniho
pravniho predpisu ve vztahu k realizovanému projektu, které ma dopad na plnéni Podminek
PA/Rozhodnuti.

b) OhroZeni nebo poskozeni finanénich zajmi EU — v dasledku poruseni komunitarniho prava doslo k
ohroZeni nebo poruseni financnich zajmu EU.

c) Jednani hospodarského subjektu — clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované jako
jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu.

Trestny ¢in spachany pfi realizaci programi nebo projektt spolufinancovanych z rozpoétu EU se vidy
povaZuje za nesrovnalost.

Clen organt MAS Zeleznohorsky region, popf. pracovnik MAS, ktery ma podezfeni na nesrovnalost, nahlasi své
podezieni bezodkladné Predstavenstvu MAS Zeleznohorsky region a povéfenému pracovnikovi MAS. Povéfeny
pracovnik MAS (manaZer pro SCLLD) hlasi RO IROP, oddéleni kontroly veskera podezfeni na nesrovnalost,
zejména podezieni na podvodné jednani, pisemné a bezodkladné.

Oznamovani nesrovnalosti provadi Kancelat MAS na zakladé vlastniho podezieni nebo predanych informaci.

13.2 Postup pro vyrizovdni stiznosti viici MAS

Kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu musi MAS
proveéfit. Ze stiznosti je ziejmé, Ze se podatel domadhd ochrany svych prav a pozaduje ndpravu ve vlastnim
zajmu, upozornuje na nedostatky ¢i zavady, jejich reseni nalezi do plsobnosti MAS.

Vyfizovani stiznosti se fidi pravidly uvedenymi v kapitole 15. Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.

StiZznost podle spravniho fadu

Stiznost vyfizuje vidy subjekt, proti jehoZz ¢innosti je stiznost smérovana. Stiznost se posuzuje podle obsahu
a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Stiznost povéreny pracovnik MAS zaeviduje. V pfipadé ustniho
podani stiznosti, sepisuje pisemny zdznam manazer pro SCLLD. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil,
které véci se tyka a co (Jaky postup v dané véci) se navrhuje. Pokud stiznost postrada nékteré informace, vyzve
manazer pro SCLLD stéZovatele k jejich doplnéni do 5 pracovnich dn(. Soucasné stéZovatele poudi, Ze pokud
nejasnosti, které brani dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se nebude zabyvat a stiznost bude odloZena.
OdlozZeni stiznosti s odivodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

Jestlize MAS neni k vytizeni stiznosti prislusnd, postoupi ji manaZer pro SCLLD bez zbytecného odkladu podle
obsahu stiznosti pfislusSnému subjektu implementacni struktury (CRR, ZS ITI, PCO, AQ) ¢i jinému spravnimu
organu. O postoupeni stiznosti informuje stéZzovatele.
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MAS prosetfuji anonymni podani (bez uvedeni adresy pro dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy,
je-li vécné. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost prosetfovdna nebude, se zaloZi do projektové slozky, resp. do
spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovanim
stejnym zpUsobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel znam. Zprava o vysledku a opatienich k napravé stavu se
zaklada do projektové slozky, resp. do spisu, pfipadné se vyrozumi orgdn, ktery si zpravu vyzadal.

Kontrolni vybor, ktery je povéren vyfizenim stiznosti, stiznost vyfidi do 60 kalendafnich dna od jejiho doruéeni.
Stanovenou lhatu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V
uvedené [hté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shleddna dlivodnou, ¢astecné dlivodnou ¢&i neddvodnou.
Subjekt MAS se vyjadii ke viem bodim stiznosti. Sdéli, kterd Setfeni provedl a kterymi postupy se pfi
posuzovani stiznosti fidil. V odlvodnéni vyfizeni uvede, o které skutec¢nosti a pravni predpisy se opira a uvede
informace o opatfenich pfijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana dlivodnou nebo ¢aste¢né divodnou, MAS
ucini nezbytna opatreni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich, pfijatych k napravé, ucini zaznam do
spisu.

Ddvodna nebo ¢astecné dlvodna stiznost se povaZzuje za vyfizenou, jakmile byla udinéna opatreni potfebna
k odstranéni zjisténych nedostatkll a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost je vyfizena
vyrozumeénim stéZzovatele.

Ostatni stiZnosti

Ostatni stiznosti a podnéty nenaplriuji znaky stiznosti podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb. Je z nich zfejmé, Ze se
podavatel domahda ochrany svych prav a pozaduje ndpravu ve vlastnim zajmu. Jedna se napf. o stiznosti proti
postupu pfi zadani verejné zakazky, stiznosti na technické problémy spojené s administraci Zzadosti o podporu,
nebo o podnéty k provedeni kontroly projektu, podnéty k provéreni informaci o projektu ¢i Zadosti o poskytnuti
informaci.

ZpUsob podani, naleZitosti obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiinosti jsou stejné jako
u stiznosti podle spravniho fadu. Stejny je i postup v pripadé, Ze je stiznost podana anonymné.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, nebude se ji zabyvat. Povéreny pracovnik MAS (manaZer pro SCLLD)
o tomto pisemné vyrozumi stézovatele do 10 kalendafnich dnd od obdrieni podnétu.

Opakované stiznosti

MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které
nebyly v dobé sSetfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. MAS o této skutecnosti
stéZovatele pisemné vyrozumi do 10 kalendarnich dni a jeho dalSi podani ve stejné véci zalozi.
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14 P¥ilohy internich postupt
14.1 Priloha ¢. 1 Eticky kodex

ETICKY KODEX

OSOBY PODILEJiCi SE NA HODNOCENI €I VYBERU PROJEKTOVYCH ZAMERU
predlozenych na zakladé vyzvy MAS Zeleznohorsky region, z.s.

Vyzva €. ... v ramci Programového ramce IROP

J4, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) projektovych zaméra
do Integrovaného regionalniho operacniho programu (déle jen ,IROP“), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale
také , Eticky kodex”):

1.

3.

4.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povaZovan
jakykoliv zajem, ktery prinasi nebo by mohl prinést dotené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné
fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdkona nebo pIné moci, vyhodu
spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.
Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZivd informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
OPZ+/IROP/PRV/OPTAK/OPZP apod. pro svij osobni zijem & v zajmu tfeti osoby.
Hodnotitel/hodnotitelka musi zachovat micenlivost o vsech okolnostech, o kterych se v pribéhu
vykonu hodnoceni/vybéru dozvédél/a.

V ptipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skuteénost mistni akéni skupiné a na hodnoceni/vybéru se nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem &i zpracovatelem projektového zaméru
nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem ¢&i zpracovatelem poji blizky vztah
rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se
zadnym zpUsobem podilet na hodnoceni/vybéru daného projektu a ani dalSich projektd, které danému
projektu konkuruji, zaroven nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv
zpUsobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadn4a jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfristup.

Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazan/zavadzana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pristupnym
nepatticnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou
s jeho/jeji Cinnosti.

P¥i vykonu své €innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne udinit tkony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji
a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akcéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, vcetné principl nestrannosti, nepodjatosti a micenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:

18
Spolufinancovano =g | MINISTERSTVO

" > | PRO MiSTNi
Evropskou unii &/ ROZVOJ CR



	1 Pracovní postupy MAS
	2 Identifikace MAS
	3 Administrativní kapacity
	3.1 Administrativní kapacity ve vztahu k SCLLD
	3.2 Pravomoci a odpovědnosti osob a orgánů zapojených do hodnocení a výběru projektů
	3.3 Využití externích expertů
	3.4 Pracovní úvazky pro IROP
	3.5 Ošetření střetu zájmů

	4 Podmínky pro vyhlašování a změny výzvy MAS
	4.1 Harmonogram výzev MAS
	4.2 Zpracování výzvy
	4.3 Postup pro změny ve výzvě

	5 Podmínky pro příjem projektových záměrů mimo MS2021+
	5.1 Kritéria a kontrolní listy

	6 Posouzení souladu projektového záměru s programovým rámcem IROP
	6.1 Administrativní kontrola
	6.2 Věcné hodnocení
	6.3 Výběr projektů

	7 Podání žádosti o podporu do výzvy ŘO IROP v MS2021+
	8 Přezkum hodnocení projektů
	8.1 Postup pro přezkum hodnocení projektů
	8.2 Postup při změně původního hodnocení MAS

	9 Postupy pro posuzování změn projektů
	10 Archivace, auditní stopa
	11 Komunikace se žadateli
	12 Spolupráce s externími subjekty
	13 Nesrovnalosti a stížnosti
	13.1 Hlášení nesrovnalostí
	13.2 Postup pro vyřizování stížností vůči MAS

	14  Přílohy interních postupů
	14.1 Příloha č. 1 Etický kodex


